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	U.O.C. GESTIONE AMMINISTRATIVA AMBITO TERRITORIALE TRAPANI-SALEMI


	Oggetto del procedimento
	
	Aspetti economici del personale

	Descrizione sommaria del procedimento
	
	 trasmissione mensile variazioni stipendiali, controllo e trasmissione allegati inerenti rimborsi per missioni a Pantelleria, detrazioni fiscali,trasmissioni richieste canalizzazione stipendi, trasmissione richieste iscrizioni sigle sindacali e disdette, determine liquidazione ferie non godute e mancato preavviso

	Normativa di riferimento
	
	circolari INPS; regolamento aziendale; CCNL comparto e dirigenza

	Modalità di avvio
	
	D’Ufficio e di parte

	Ufficio competente
	
	Ufficio Economico del P.O.

	Responsabile del procedimento
	
	nominativo: Dott.ssa Maria Antonella Di Stefano

	
	
	Tel. - 0923809141

	
	
	e-mail: antonella.distefano@asptrapani.it

	Responsabile del provvedimento
	
	nominativo: Il Commissario Straordinario  Dr. Vincenzo Spera

	
	
	Tel.   Segreteria 0923 805206-208-304

	
	
	e-mail: direzione.generale@asptrapani.it

	Documentazione da allegare all’istanza
	
	Modulistica di richiesta tipo, autocertificazioni, e copie documentali dimostrative

	Informazioni
	
	nominativo: Dott.ssa Maria Barraco /Sig.ra  Anna Maria Cernigliaro

	
	
	ufficio: Ufficio economico del P.O. 

	
	
	Tel. 0923809643/652  e-mail mariabarraco@asptrapani.it / annamaria.cernigliaro@asptrapani.it

	
	
	Orari: 08.00-14.00/mar. e giov. 15.00-17.30

	Termini del procedimento
	
	Entro 5 giorni invio sede centrale variazioni stipendiali

	Silenzio assenso o dichiarazione sostitutiva del provvedimento
	
	

	Strumenti di tutela endoprocedimentali o successivi
	
	

	Modalità pagamento di eventuali contributi
	
	

	Autorità sostitutiva in caso di inerzia o ritardo nella conclusione del procedimento
	
	nominativo: il Direttore Amministrativo 

	
	
	Tel.: 0923805330-216

	
	
	e-mail: 



	
	
	



